       同志： 

请您担任江苏大学     级工程硕士G     (     )班    课程的主讲任务，本课程共计  学时，  学分。本课程的具体上课时间、地点由办班承办学院教务秘书与您共同商定。 
 江苏大学研究生院
                           年   月

班主任： 
联系方法：
任课老师：

您好！

感谢您承担江苏大学工程硕士的课程教学任务！

按照国家有关精神，工程硕士的培养采取“进校不离岗”的培养方式，课程学习在各教学点进行，其课程教学属学校正常的研究生教学任务，由研究生处指定班主任或教务秘书负责具体工作的安排落实。为了加强工程硕士课程的教学管理，提高课程教学质量，请您配合我们做好以下工作：

1、为保证正常的教学秩序，任务书所附名单以外的人员不得参加随堂听课及考试；

2、试卷用纸统一采用研究生考试试题纸，公共学位课程及专业学位课程答卷需用“专业学位研究生学位课程考试答题纸”；

3、课程成绩请统一填写《江苏大学工程硕士研究生课程考试考查成绩报表》，公共学位课程于考试结束二周内将填写好成绩并签名的成绩报表（附考试试卷和答卷）送交研究生处学位办；专业学位课程和非学位课程于考试结束二周内将填写好成绩并签名的成绩报表送交办班学院，其中专业学位课程的成绩报表送交时还需附考试试卷和答卷。
4、课程教学结束后请您将车旅费票据粘贴汇总交各班班主任，由班主任或教务秘书代为办理报销事宜。
谢谢您的合作！
                         江苏大学研究生院






