附件2：

相关证件的办理手续和注意事项
一、研究生证

1、班主任统计学员信息，携带一张1寸照片到学位办填写研究生证相关内容；

2、学位办汇总一起去校办盖章。

二、校内上课工程硕士学员的一卡通（饭卡）
1、统计好要办理一卡通的学员名单，生成汇总表（必须有学员的身份证号、联系电话），到学位办审核盖章；

2、到老图书馆一楼信息化中心免费办理（周六、周日不充值）。

三、图书证

1、统计好要办理图书证的学员名单，生成汇总表(必须有学员的身份证号，联系电话)，到学位办审核盖章；

2、收齐每人押金100元，工本费5元；
3、到图书馆一楼读者服务部办理。

