非学历工程硕士研究生培养与学位材料归档清单

	序号
	名    称
	份数
	负责人
	备   注

	1
	工程硕士学员登记表
	1
	办班学院
	存人事档案交单位人事档案管理部门

	2
	工程硕士企业导师登记表
	1
	办班学院
	存校档案馆

	3
	工程硕士培养手册
	1
	办班学院
	 存校档案馆

	4
	工程硕士成绩单
	2
	办班学院
	一份存校档案馆

	
	
	
	
	一份存人事档案交单位人事档案管理部门

	5
	授予学位通知
	2
	办班学院
	一份存校档案馆

	
	
	
	
	一份存人事档案交单位人事档案管理部门

	6
	学位证书复印件
	1
	研究生院
	存校档案馆

	7
	学位申请书
	2
	办班学院
	一份存校档案馆

	
	
	
	
	一份存人事档案交单位人事档案管理部门

	8
	学位论文评阅意见书原件（2份）
	1
	办班学院
	存校档案馆

	9
	学位论文答辩表决票

（5张或3张，根据答辩委员会成员人数确定）
	1
	办班学院
	存校档案馆

	10
	学位论文答辩记录
	5
	办班学院
	存校档案馆

	11
	研究生学位论文答辩照片（5寸，一张为答辩时的单人照片；另一张为答辩人与答辩委员会全体委员的合影）
	1
	办班学院
	存校档案馆

	12
	学位论文
	2
	办班学院

领域学院
研究生院
	存研究生院、中国科信息所  各一份

	13
	学位论文（含电子版）
	1
	办班学院
	存研究生院

	14
	个人标准学位照（两寸）
	1
	学 院
	存校档案馆
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